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スタッフ等の個人情報保護方針 

 

 

 株式会社ルネサンス（以下「当社」という。）は、役員・従業員（社員、パートナースタッフ、

派遣社員を含み、以下「スタッフ」という。）、退職者（以下「退職者」という。）、（スタッフ、退

職者を総称し、「スタッフ等」という。）の個人情報を以下の通り取り扱います。 

 

記 

 

１．スタッフ等の個人情報の取り扱いに関する基本方針 

当社は、スタッフ等の個人情報を取り扱うにあたり、法令、ガイドライン、その他諸規範を

遵守し、本内容及び当社関連規程に従い、適正に取り扱います。 

 

２．取得・保有するスタッフ等の個人情報 

  スタッフ等の個人情報とは、生存する個人に関する情報であって、以下のいずれかに該当す

るものをいいます。 

(１) 当該情報に含まれる氏名、生年月日その他の記述等（文書、図画若しくは電磁的記録（電

磁的方式で作られる記録をいう。）に記載され、若しくは記録され、又は音声、動作その

他の方法を用いて表された一切の事項（個人識別符号を除く。）をいう）により特定の個

人を識別することができるもの（他の情報と容易に照合することができ、それにより特

定の個人を識別することができることとなるものを含む。）。 

(２) 個人識別符号が含まれるもの。 

 

３．取得した個人情報の利用目的 

当社は、スタッフ等から適正な手段によって個人情報を取得及び保有し、スタッフ等に通知

又は公表した目的及び範囲に限定して利用します。 

当社がスタッフ等から直接取得する個人情報の利用目的は、以下のとおりです。 

なお、当社とスタッフ等との雇用契約、業務委託契約等が終了した後も、取得した個人情報

を利用目的の範囲で利用する場合があります。 

   

（１）スタッフ等から取得する個人情報の利用目的 

利用目的 

(１) 業務上の連絡、施設管理等に関する業務 

(２) 賃金、賞与、退職金等に関する業務 

(３)源泉徴収等の社会保障等に関する業務 

(４)人事異動、人事考課、表彰、懲戒その他人事管理に関する業務 

(５)労務管理に関する事務 

(６)研修、能力開発、教育訓練に関する業務 

(７)福利厚生に関する業務 

(８)安全・衛生、健康管理等に係る業務 

(９)雇用保険、社会保険に関する業務 

(10)持株会に関する業務 

(11)求人情報、キャリアイベント等に関するご案内、アンケート調

査依頼及び連絡 
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(12)採用選考に関する業務 

(13)採用活動の企画、運営等に係る調査及び分析 

(14)上記に関連し、又は付帯する業務 

 

 

４．個人情報の第三者提供 

 当社は、法令に定める場合を除いて、あらかじめ本人の同意を得ることなく、スタッフ等の個

人情報を第三者に提供しません。 

 

５．個人情報の委託 

当社は、人事労務に関する業務、社内システムの運用保守業務、その他の目的等のため、スタ

ッフ等の個人情報の取り扱いを第三者に委託する場合は、業務委託契約を締結し、委託先に本

内容の遵守を義務付け、委託先に対する管理・監督を徹底いたします。また、業務委託につい

て、個人情報の保護をより確実にするため、見直し・改善を図ります。 

 

６．匿名加工情報の利用について 

当社は、スタッフ等の個人情報を、特定の個人を識別すること及び作成に用いる個人情報を復

元することができないよう適切な保護措置を講じたうえで、匿名加工情報として作成及び第三

者への提供を、法令で認められた範囲で実施します。 

現在の匿名加工情報の作成、及び第三者への提供は次の通りです。 

（https://www.s-renaissance.co.jp/privacy/pdf/tokumeikako.pdf） 

 

７．個人情報の開示、訂正、利用停止、第三者提供の停止 

当社は、スタッフ等に関する個人情報の開示、訂正、利用停止及び第三者提供の停止の求めが

あった場合は、請求者がご本人であることを確認した上で、特別な理由がない限り、合理的な

範囲、期間で対応します。 

 

８．個人情報の正確性、及び安全管理措置 

スタッフ等の個人情報の正確性及び安全性を確保するため、個人情報に対する安全対策を実施

し、個人情報への不正アクセス又は個人情報の紛失、破壊、改ざん、及び漏えい等の予防なら

びに是正に努めます。 

 

９．問い合わせ先 

スタッフ等の個人情報に関するお問い合わせは、以下よりお問い合わせください。 

（https://www.s-renaissance.co.jp/contact/form/?s=6） 

 

以上 
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